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Polczyn-Zdréj, dnia 15.12.2022 .

OGLOSZENIE-OFERTA PRACY
Dyrektora Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju

L NAZWA JEDNOSTKI — Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju, ul. Wojska Polskiego 54,
78-320 Potczyn-Zdro;.

IL NAZWA STANOWISKA PRACY - koordynator ds. techniczno-administracyjnych.

III. OPIS STANOWISKA:

- nadz6r nad wtasciwym stanem technicznym obiektow i kompleksowe zarzadzanie mieniem
1 nieruchomos$ciami nalezagcymi do CK,

- zarzadzanie pracg podlegtego dziatlu oraz zespotem pracownikow,

- tworzenie planéw pracy i ewidencji pracy podlegtych pracownikow,

- prowadzenie ewidencji przedmiotow nietrwatych bedacych na wyposazeniu obiektow,

- prowadzenie obowigzujacej dokumentacji zwigzanej z ewidencjg nieruchomosci bedacych

w uzytkowaniu CK w tym migdzy innymi ksiazek obiektow budowlanych,

- przestrzeganie termindéw przegladoéw technicznych, budowlanych, gazowych, kominiarskich,
elektrycznych i innych dotyczacych wszystkich obiektéw a wymaganych prawem, terminéw
ubezpieczen oraz wlasciwe ich dokumentowanie,

- ewidencjonowanie i potwierdzanie zgodnos$ci wystawianych faktur za energi¢ elektryczna,
wode, gaz, wywo6z $mieci, Wywo0z nieczystosci,

- organizowanie niezbgdnych sit i srodkéw do niezwlocznego usuwania awarii w obiektach,

- zabezpieczenie nalezytego stanu sanitarno-higienicznego oraz przeciwpozarowego obiektow
oraz urzadzen, sprz¢tu, instalacji oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.

- nadzor nad pracami zwigzanymi z pielegnacja zieleni wokot obiektéw, utrzymania porzadku
wokot obiektéw i wewnatrz oraz utrzymanie i konserwacja ogrodzen, tawek, drog i alei itp.

- obstuga techniczna imprez wraz z nagto$nieniem,

- dokonywanie zakup6éw zgodnie z zasadami Zamowien Publicznych w Centrum Kultury,

- pomoc w obstudze technicznej kina.

Iv. WYMAGANIA NIEZBEDNE:
- wyksztalcenie §rednie,
- do$wiadczenie zawodowe minimum 5 lat,
- doktadno$¢ i sumienno$c¢,
- prawo jazdy kat. B,
- nastawienie na efektywnos¢ i cel,
- znajomos$¢ pakietu MS Office.

V. WYMAGANIA DODATKOWE:
- mile widziane do$wiadczenie na stanowisku kierownika,
- doswiadczenie w pracy w instytucji kultury,
- uprawnienie elektorenergetyczne do 1 kV.

VI WARUNKI ZATRUDNIENIA:
- umowa o prace,
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- caly etat,
- wynagrodzenie miesi¢czne od 3.600 zt. do 4.100 zt. brutto,
- mozliwo$¢ uczestniczenia w szkoleniach i podnoszenia kwalifikacji.

VII. TERMIN SKEADANIA OFERT — do dnia 29 grudnia 2022 r. do godziny 12:00.

VIII. MIEJSCE SKELADANIA OFERT:
- pisemnie:
a) sekretariat Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju przy ulicy Parkowa 4,
78-320 Potczyn-Zdroj
b) poczta na adres: Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju, ul. Wojska Polskiego 54,
78-320 Polczyn-Zdrgj
¢) drogg elektroniczng na adres: kontakt@ckpolczyn.pl

IX. TERMIN ZATRUDNIENIA: od dnia 01 stycznia 2023 r.

X. ZAWARTOSC OFERTY:
-Cv
- list motywacyjny
- telefon kontaktowy

Wymagane dokumenty winny zawieraé na kopercie dopisek — ,,dotyczy naboru na stanowisko
koordynator ds. techmiczno-administracyjnych” w przypadku skladania dokumentéw w formie
tradycyjnej lub temat: winien zawiera¢ ,dotyczy naboru na stanowisko koordynator
ds. techniczno-administracyjnych” w przypadku sktadania dokumentéw droga elektroniczng.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ skontaktowania si¢ wylacznie z wybranymi kandydatami.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV z ponizszq klauzulg:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu vekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie
o0 ochronie danych) jak réwniez zgodnie z Ustawg Dz.U.2018.1000 O ochronie danych osobowych.
Jednoczesnie oswiadczam, zZe zapoznalam/em si¢ z Ogdlng Klauzulg Informacyjng obowigzujgcq
w Centrum Kultury w Pofczynie-Zdroju dostgpng pod adresem: 7
http://ckpolczyn.pl/wp-content/uploads/2019/10/0gdlna-Klauzula-Informacyjna.pdf

i akceptuje jej postanowienia”.
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