.‘ Zarzadzenie Nr 133/2021
‘Dyrektora Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju
z dnia 23 kwietnia 2021 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
na roboty budowlane, dostawy lub ushugi
w Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 z}

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej, a takze na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (z p6Zniejszymi zmianami) postanawiam:

8 1.

wprowadzenie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi w Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 zt.

§ 2.
Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

8§ 4.

Uchylam Regulamin zaméwien publicznych wprowadzony Zarzadzeniem Nr 117/2020 z dnia
16 kwietnia 2020 r.




Regulamin udzielania zaméwien publicznych
na roboty budowlane, dostawy lub ushugi w Centrum Kultury w Polczyme-Zdrolu
ktorych Wartosc Jest mniejsza niz 130.000 zt

Rozdzial 1
' :Prze'pisy Og()lne |

§1

(zakres regulammu)

1. Wprowadza si¢ do stosowania niniejszy regulamm udzielania zamoéwien publicznych na
roboty budowlane, dostawy lub ustugi w Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju o wartosci
- mniejszej niz 130:000 zt (zwany w dalszej treici regulaminem) okre$lajgcy zasady oraz
- organizacje udzielania zamdéwien publicznych, ktorych Wartosc W c1qgu roku budzetowego
~ nie przekracza kwoty 130.000.z1. , ,

2. Wybdr Wykonawcow ushug, dostaw i robét’ budowlanych o wartoci mniejszej niz - -
130 000,00 zt winien prowadzié¢ do dokonywania wydatkéw w sposéb celowy, oszczedny
i z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz przy

optymalnym doborze metod i $rodkéw shizacych' osiagnigciu. za%ozonych celow i 'w sposéb -
umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan, w wysok0301ach 1 termmach Wynlkajqcych

.- z'wczesniej zaciggnietych zobowigzan. -

3. Postepowania nalezy dokonywa¢ w oparcm 0 zasady konkurencyjnosm z zachowaniem
~jawnych, bezstronnych procedur gwarantujqcych praw1dlowe udmeleme zamobwienia
-1 przestrzeganie zasad konkurencyjnosci.
4. Hekro¢ w regulaminie jest mowa o: : :
- ‘ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dma 11 Wrzesma 2019 L. Prawo zamowien
publicznych, zwana dalej ustawa PZP; o o S
- . kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Centrum Kultury-
- w Potczynie-Zdroju;

- - kierownikach komérek organizacyjnych — nalezy przez to rozumiec Klerowmka lub .

* Koordynatoréw lub inne Osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy;
- komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dzialy zadaniowe wynikajace
z Regulaminu Organizacyjnego obowigzujacego. w. Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju;

- najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ -oferte, ktora przedstawia

najkorzystniejszy bﬂans ceny 1 innych kryteridéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia
albo ofertg z naszszq ceng lub kosztem, gdy Jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;
- postepowanie — nalezy .przez to rozumieé postepowanie 0 udmeleme zamdwienia
- publicznego na robote budowlana, dostawe lub ustuge;

- - planie postepowan — nalezy przez to roziumie¢ Plan postepowan o udzwleme zamoéwieh
~ publicznych przewidzianych do przeprowadzema W danym roku ﬁnansowym w - Centrum

Kultury w Polczyme-ZdIOJu , ~ :

- warto$ci zaméwienia — nalezy przez to ; rozumie¢ wartosc szacunkowq zamowienia, bez -
~ podatku. od towardw i usfug, ustalong z nalezytq starannosmq, :
S Wykonawcy = nalezy przez to rozumieé osobe; fizyczng, osobe- prawnq albo Jednostkq

- -organizacyjng meposmda;aca osobowosm prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét

: budowlanych lub -obiektu budowlanego dostawe produktéw lub $wiadczenie ushlg lub -
- - ubiega si¢o udzwleme zamowienia, ziozyla ofel“ce lub zawarla Umowg W spraw1e,-

- zambwienia;




- zamawiaj qcym nalezy przez to rozurmec Centrum Kultury w Po&czyn-ZdIOJ,
- osobie merytorycznie odpowiedzialnej — nalezy przez to rozumiec osobg odpow1ed21alnq
za poszczeoolne zadania w Jednostce zgodnie z JeJ zakresem CZynnosci. S

5. Procedury udzmlama zamdwien pubhcznych obJe;tych mmeJ szym Regulammem obeJmuJa

- zamOwienia, ktorych:

1) warto$¢ Jednorazowego zakupu ]est mmejsza niz 130 000 zl nie mmejsza Jjednak niz -
-50.000zt; :

2) Wartosc Jednorazowego zakupu Jest 1’1’11’116_] szaniz 50 000 me mmeJ sza Jednak niz 5 OOO zi

6. Regulammu nie stoque si¢ do:
. 1) zamoéwien pubhcznych o wartosci mmej szej niz 5.000 z,
© 2) zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem zamow1en1a sq
. a)yushugi arbltrazowe Tub po;ednawcze : :
- b) ushugi prawne, -
c) ushugi szkoleniowe,

d) ustugi hotelowe i restauracyjne w tym catermgowe

- €) ushugi artystyczne i kulturalne zakupione bezposredmo u Wykonawcow autorow tworcow o
- bez udzialu agencji posredniczacych, chyba ze agencja posiada Wy}qcznosc 1 Jest Jedyme '
uprawniong do sprzedazy tych ushug dla danego Wykonawcy, autora, tworey. - :

-+ 3) zakupu ushug 'sponsoringowych - polegajacych - w  szczegoélnosci na- bezposredmm
wsp6lfinansowaniu lub finansowaniu 0s6b, konferencji naukowych seminariéw- oraz innych - -

~wydarzef: spolecznych sportowych,’ kulturalnych naukowych 1tp.,, ,celu'-

L jrozpowszechmema marki Potczyn-Zdroj i upowszechmama kL,ltury

- 4) zakupu pow1erzchm reklamowych, w szczegdlnosci w prasie i serw1sach mtemetowych o
-~ 5) zakupu czasu antenowego lub audyCJl od dostawcow aud10w1zua1nych lub radlowych

ushug medlalnych : S : , . “
6) zamowien - Wspolﬁnansowanych Z zew.n@trznych zrodel ﬁnansowama ktore nalezy

- udzielaé

 z uwzglednieniem zasad udzwlama zamowien wymkaje}cych b/ wytycznych dla danego,v
- programu, z ktérego zamowienie jest wspoiﬁnansowane oraz Zgodme z postan0w1emam1
- Umowy o doﬁnansowame pI‘OJ jektu; : : ~

7. Udzwleme zamowieh W oparcm 0 ust. 6 nie zwalma od stosowama zasad 0 ktorych mowa

w ust. 2:1.3 oraz Wymkajqcych z innych aktéw prawnych, w szczegoln0501 dotyczacych

fmansow pubhcznych a takze wytycznych WymkaJa,cych 2z przepisdw prawnych
i dokumentéw okreslajqcych ‘sposéb udzielania ‘zamowien Wspolﬁnansowanych z-budzetu
© Unii  Europejskiej - oraz. 'z imnych zrédet - zagramcznych - Za przeprowadzeme

SR | udokumentowame poste;powama w oparcm 0 ust. 6 odpow1ada Klerowmk komorkl Co

: orgamzacyjnej

§2

(szacowame Wartosc1 zamOWIenla)

;_1 Podstawe; do dokonywama zamovvlen okreslonego rodzaju stanow1 budzet Centrum
e :-',"Kultury W Polczyn-ZdroJ 1 sporzqdzony na Jego podstaw1e plan rzeczowo —;lﬁnansowy e R

e (prow1zor1um budzetowe)

2. Zamow1en pubhcznych meplanowanych udzmla sm; w sytuacp Wystqplema 0k011cznosc1



3. Przed wszczeciem procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy ustali¢ warto$é

zamowienia. Ustalenia warto$ci zaméwienia. dokonuJe si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed

dniem wszczecia postepowania.

4. Podstawa  ustalenia ‘warto§ci zamoOwienia jest calkovvlte szacunkowe Wynagrodzeme

Wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 uslug, ustalone przez dokonujqcego szacowania

oz nalezyta staranno$cig. - :

5. Warto$¢ zamowienia ustala Wiascwva komérka orgamzacyjna S .

6. Za prawidlowe oszacowanie - wartoci zamdwienia odpowiada osoba merytoryczme
= 0dpow1ed21alna za ustalenie wartosci zaméwienia i kierownik komorki orgamzacyjnej

§3

(mne postanovvlema ogolne)

L ~ Dla’ zaméwie o Wart0501 do 5000 z% oplsu celowosm zakupu 1 raqonalnego
: rwydatkowama Srodkéw pubhcznych dokonuje kierownik jednostki organizacyjnej lub inna -
osoba wskazana przez kierownika zamaw1ajqcego (dyrektora - Centrum Kultury) po-
. uzyskamu Jego akceptacji na druku do ~amowzen stanowm}cym zalqczmknr l.do mmejszego :

regulaminu.” L

2. Kierownik komorkl orgamzacyjnej odpow1ada za dokonywame Wydatkow 0 wartosc1 -

~do 5000 zt w sposob celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych

efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i §rodkow shuzacych ‘osiggnieciu - -

za%ozonych ¢elow, wsposéb umozliwiajgcy. terminows reahzaCJQ zadan W Wysokosc1
1 termmach Wymkaja,cych z WCZCSI’lle_] zamqgme;tych zobowu}zan :

- : : Rozdz1al 2 _ : :
Udz1elan1e zamoéwien pubhcznych na roboty budowlane dostawy Iub uslugl
L w Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju o warto§ci jednorazowego zakupu S
: mmejszej niz 50.000 zl nie mnlerze] Jednak mz 5. 000 zt

§4

Komorka odpovnedzmlna za przeprowadzeme poste;powama -

- Poste;powame majqce na celu wybor Wykonawcy do reahzacp zamow1en1a pubhcznego
o warto$ci Jednorazowego zakupu mniejszej niz 50. 000 zl, nie mmerzeJ Jednak niz S 000 zt,
i ,przeprowadzane jest przez wlasciwg komorke organlzacyjnq s S ’
. 2. Za przygotowanie i przeprowadzeme postqpowama o ‘wartosci Jednorazowego zakupu

‘mnigjszej niz 50.000 z1, nie mniejszej jednak niz 5.000 zi odpowiada Klerowmk wiasciwej

 -komérki - organizacyjnej lub -inna . osoba ~wskazana - przez klerowmka zamawmja}cego L
o (dyrektora Centrum Kultury) po uzyskamu Jego akceptacp ‘ S




§5

Tryby udZIelema zamowienia

1. Za1n0w1ema ktorych wartos¢ Jednorazowego zakupu jest mmejsza niz 50.000 z1, nie
. mme] sza jednak niz 5.000 zt udziela sie w tryb1e

- 1) rozeznania rynku, poprzez: : : :

- @) zebranie informacji o cenach na podstaw1e co najmmej trzech 0b0W1a,quacych cenmkow
- katalogéw, folderow uzyskanych od Wykonawcow Jub - Wydrukowanych ze  stron
internetowych; - ;
.~ .~b) przekazanie - plsemnego Zaproszema do ztozenia- ofexty do “co ‘najmniej trzech ;
T Wykonawcow; Wymog be;dzne spelmony Jezeh w 0dpow1ed21 na zaproszeme zostanie zh)zona -

- tylko jedna oferta; , |
~'c) zamieszczenie Zapytama ofertowego ‘na- strome mtemetoweJ Bluletynu Informach

- Publicznej -Centrum Kultury W Polczyme—ZdrOJu Wymog “bedzie spelmony Jezeh '
W odpovmedm na Zapytame ofertowe zostame zlozona tylko Jedna oferta :

calbo - , 3

,‘2) negoqacp poprzez

i a) przekazanie pisemnego: Zaproszema do negOCJaCJl do €O . najmmej dwoch Wybranych? : :

' - Wykonawcow; wymoég bedzie spehnony Jezeh w odpow1ed21 na zaproszeme do negoqacp

przystapi tylko jeden Wykonawc&

L b w uzasadnionym przypadku - przekazame p1semnego Zaproszema do negoqacy do_‘ |

v jednego wybranego Wykonawey. =~ : -
2. Termin skladania ofert lub- przeprowadzema negoqacp musi uwzglqdmac czas mezquny L

i - do przygotowama i'zlozenia oferty lub przygotowania sig Wykonawcow do negocjacji. - -
3. Przekazanie Zaproszema do zlozenia oferty lub Zaproszema do negoqacp oraz skladame,,ﬁ

.,ofert W trybie’ rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 litera b) i <) odbywa sig

i . pisemnie. w-dowolnej formle osob1501e za posredmctwem poslanca operatora pocztowego
lub poczty elektronicznej. : : » i
4. Forma 1. sposob skladania ofert zostanq kazdorazowo Wskazane W Zaproszemu do, i

$ ’ Zhozenia oferty Iub Zapytamu ofertowym. -

5. Negocj acje moga by¢ przeprowadzone
1) osobiscie. w siedzibie Zamaw1ajqcego

-~ 2) pisemnie;

L :oferty

3)za posredmctWem komumkatorow mternetowych
’1'4) telefomczme e S S :

§6

Procedowame R

S _1 Tresc oferty m1151 0dpow1adac tresm Zapytama ofertowego lub Zaproszema do ziozema . e

20 W tokﬁ badama ofert mozna;

Tl) wezwac Wykonawce; do uzupélmema brakujqcych dokumentow“' popraw1en1a lub




" 1) zostata zlozona po terminie; : :

2) zostata zlozona przez Wykonawce niespemiajacego warunkow udzialu w postepowamu
3) jej tre$¢ nie odpowiada treSci Zapytania ofertowego lub Zaproszema do z}ozema oferty;
- 4) zawiera razaco niska ceng za realizacj¢ zamowienia;

. 5) Wykonawca . nie uzupetnit- brakujacych, nie . poprawit Jub nie Wyjasnﬂ zlozonych '
e -dokumentow 0 ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 lub nie Zlozyl WyJasmen 0 ktorych mowa w.

. '-"‘»_jlust 2 pkt 2;

6) Wykonawca sprzecwvﬂ sie popraw1e oczvastych lub melstotnych omy1ek W ofer01e :
-7) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymagamaml okreslonyrm
“w- Zapytaniu ofertowym lub Zaproszeniu do z%ozema oferty L -

4 Uniewaznia si¢postgpowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty Tub wszystkie z?fozone oferty podlega}y odrzucemu " ,
- 2). cena “najkorzystniejszej oferty Tub_ oferta 'z najnlzszq ‘ceng przewyzsza kwote;, ktorq
- zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie zamow1en1a chyba ze mozna. zwm;kszyc tq kwote; :

e - doceny najkorzystmejszej oferty,

; _"23) Wystqplla okolicznosé powodujqca ze dalsze prowadzeme poste;powama lub wykoname, i

- zamowienia nie jest zasadne; ST
) Wykonawca uchylit sig od zawarc1a umowy w spraw1e zamow1ema ey S
.50 wyborze - na]korzystmejszej ~oferty - albo uniewaznieniu - postegpowama nalezy i

S niezwlocznie poinformowaé pisemnie Wykonawcow poprzez: -

oy przekazanle WW. 1nf0rmac31 Wykonawcom ktorzy zIozyh oferty = Jezeh postepowame S
- - bylo wszczynane w spos6b, o ktorym mowa w § 5 ust. Ipkt Lliterab), .. = -
o 2) zamieszczenie WW. 1nformacp na strome mternetoweJ Bluletynu Informacp Pubhcznej L
Centrum Kultury — Jezeh post@powame bylo Wszczynane w sposob o ktorym mowa w § 5
©ust. 1 pkt-1itera c); -

s 3) przekazame WW, mformacp Wykonawcom ktorzy uczestmczyh w negoqaqach Jezeh i

b "f'g;fpostf;powame byto. ‘wszczynane w sposob, o ktorym mowa w. § 5 ust 1 pkt 2 htera a) o 1le do e

o 'negOCJaCJl przystqpﬂo co najmmej dwoch Wykonawcow

87

Dokumentowame postgpowama

"51 Potw1erdzemem udzwlema zambwienia na roboty budowlane dostawy Iub us}ugl ktorych £ : ‘, S
- warto$é Jednorazowego zakupu jest rnmerza niz 50 000 z% nie mmerza Jednak niz 5 000 2 GRS b P

] jest umowa; zlecenie lub faktura

) Przeprowadzone post@powame nalezy udokumentowac ‘ - druku Formularzaj i
o :_;dokumentuja(cego udzielenie zamowienia pubhcznego 0. Wartosc1 Jednorazowego zakupu

. "i’,mmejszej 11z 50. 000-zt; ‘nie mmejszej Jednak niz 5 OOO zl stanow1qcym zalqczmk nr 2 do s

- niniejszego regulaminu.

30 Za udokumentowame poste;powama 0 Wartosa Jednorazowego zakupu mmejszej mz-”

,[:iSO 000z}, nie ‘mniejszej - jednak niz 5.000 7t 0dpow1ada klerowmk Wiascwvej komérki-

-merytorycznej Iub 1nna osoba wskazana przez klerowmka zamawqucego (dyrektora e ‘A  :
 Centrum Kultury): L i | it

‘ ‘4 Poste;powame majqce na celu Wybor Wykonawcy do realrzacp zamow1en1a pubhcznegof

: o Wart0501 Jehorazowego Zakupu mmejszej niz. 50 000 zl me_:mmejszej Jednak mz 5{000 z% S




' Rozdzial 3 , , :

L Udz1elan1e zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy lub uslugl

w Centrum Kultury w Polczynie-Zdroju o wartosci jednorazowego zakupu
mniejszej niz 130.000 z1, nie mnle]sze] jednak niz 50.000.z}

§8

: Komorka 0dp0w1edz1alna za przeprowadzeme post@powama '

1 Postf;powame mance na celu wybor Wykonawcy do reahzacp zamow1en1a pubhcznego :
. ktérego wartos¢ Jednorazowego zakupu jest mmqsza mz 130 000 4, nie mmejsza Jednak mz, ’

- 50.000 71, przeprowadzane jest przez kOIl’llS_‘]Q

‘2. Wiasciwa - komorka - organizacyjna zwraca sig. 0 przeprowadzeme postqpowama
o .udzielenie “danego - zaméwienia = poprzez - zlozenie kompletneoo ,Wniosku -

'f._,;.fprzeprowadzeme post(-;powama 0 "udzielenie - zamovvlema -publicznego o Wartoscy

'  f Jednorazowego zakupu mmerzeJ niz 130.000 zt, nie mmerzeJ Jednak niz 50 000 zl zgodme , |

- ze wzorem zatacznika nr 3 do niniej SZego regulammu

Y 3. Kierownik- ‘wiasciwej. komorki - organizacyjne; - odpovvlada za. przygotowame Wmosku e
“Lo ktorym mowa w ust. 2 oraz zalqczmkow do. Wnlosku nlezb@dnych do przygotowama B

! przeprowadzema postepowama

§9

e Tryby udilelema zamow1ema

B X Zamow1en1a ktorych Wartosc Jest mmejsza niz 130 OO() z% me mmejsza Jednak mz 50 OOO Ll :
;-*f‘leudzwlasugWtryb1e g A A / £ ‘
D rozeznamarynku albo
' ‘_v__'.~12) negoqacp :

; 2 Podstawowym trybem udzwlama zamow1en Jest rozeznanie rynku - SR
3. Tryb negoqacp moze byc stosowany W uzasadmonych przypadkach W szczegolnoscm

gdy:

1) roboty budowlane dostawy lub ushlgl mogq byc sw1adczone tylko przez Jednego BT o i

o '_[Wykonawcq Z przyczyn techmcznych 0-obiektywnym charakterze lub zw12;zanych Z ‘ochrong - :
. praw wqucznych wynikajacych z odre;bnych przeplsow S '

- 2) roboty budowlane, dostawy lub ushigi- moga by¢ swiadczone tylko przez Jednego s
Lo iWykonawcq w przypadku ud21elema zamow1en1a W zakresw d21a%aln0s01 tworczeJ lub R

artystycznej, L |
w3)ze wzglc;du na wyjatkowq sytuaCJq mewymkajacq z przyczyn lezqcych po strome -
- Zamawiajacego. wymagane Jest natychrmastowe lub pilne wykonanie zamowienia; "

4)w prowadzonym uprzedmo postgpowaniu nie: zostaky ztozone zadne oferty albo Wszystkler_ e

- zlozone : oferty zosta%y odrzucone ze Wzgledu na 1ch mezgodnosc z oplsem przedlmotu".f—
" zamOwienia; " o s :
5) mozhwe _}CSt udzwleme zamow1en1a na dostawy na szczegolme korzystnych Warunkach

egzekucyjnym"f. s




§10
Rozeznanie rynku 3 .

-1 Rozezname rynku moze by¢ dokonane poprzez » : :
- 1) przekazanie Zaproszema do zlozenia oferty do co najmmej trzech Wykonawcdw;
2) zamieszczenie  Zapytania ofertowego na’ strome mtemetowej Bluletynu Informacp

o _Publicznej Centrum Kultury. -
- 2. Zaproszenie do zlozenia oferty moze by¢ przekazac

S 1) w formie pisemnej — osobiécie, za posredmctwem gonca lub operatora pocztowego ;

- 2)'w formie elektroniczne] — przy uzyciu poczty elektroniczney; -
- .- 3) w formie dokumentowej — —przy uzyciu poczty elektronicznej.”
3. Skfadanie ofert w tryble rozeznania rynku moze odbywac sie: :
-+ 1) w formie pisemnej — osobiscie, za poérednictwem postafica Tub operatora pocztowego :
. 2) w formie elektronicznej lub w formie dokumentoweJ umozliwiajacej ustalenie osoby
. skladajacej- osw1adczenle Woh —za posredmctwem ePUAPu mmlPortalu UZP lub poczty
o ,—'elektromcznej :

4 ‘Forma i sposéb- sktadania ofert -zostang - kazdorazowo wskazane w Zaproszemu do L

S S zlozema oferty lub Zapytamu ofertowym

5.0 Termm skladama ofert mus1 uwzgle;dmac nlézquny czas'na przygotowame i zlozeme

e ~_.>oferty ' : wa
e Poste;powame W tryble rozeznania rynku moze zostac rozstrzygme;te Jezeh w odpow1ed21 s
e na Zaproszeme do zlozema oferty 1ub Zapytame ofertowe zostame z}ozona co najmmej Jedna e
. oferta. - » : L ,

. Tresc oferty rr*u31 odpow1adac tresc1 Zapytama ofertowego lub Zaproszema do zlozema

. oferty. i
8 Wtokubadamaofertmozna ' : o SR
1)y wezwal. Wykonawcc; do uzupelmema brakujqcych dokumentow popra\mema lub’ LT
e WyJasmema z1ozonych dokumentéw — z wyjatkiem tych- stanovvlacych tresé oferty, o

. ) ‘wezwac Wykonawcq do z&ozema Wyjasmen dotyczqcych tresm oferty, w tym dotyczé}cych“‘, e =

EE 'wysokosm zaoferowane; ceny, .

‘ “3) poprawi¢ oczywiste lub nieistotne: omylkl W 0ferc1e mformujqc 0 tym Wykonawce;
9. Odrzuca si¢ oferte Wykonawcy, Jezeh t o T el
) zostata zlozona po. terminie; :

g s 2) zostala zlozona przez Wykonawce mespehnaJ qcego Warunkow udzm}u w postqpowamu

- 3) jej tres¢ nie 0dp0w1ada tre§ci Zapytania ofertowego lub Zaproszema do zlozema oferty; -

4).zawiera 1az3co niskg cene za realizacje zamow1ema R
5) Wykonawca nie uzupelnﬂ brakujqcych me poprawﬂ lub me WyJasml z1ozonych‘\ N “
" dokumentow, '

W Zapytamu ofertowym Tub Zaproszemu do zlozenla oferty
' 10. - “Uniewaznia sig” postc;powame Jezeh e

- ‘o ktorych mowa wust. 8 pkt 1 lub nie zlozyl WyJ aénien, 0 ktorych mowa W ust. 8 pkt 2
76). Wykonawca sprzeciwil si¢ poprawie oczywmych Tub: melstotnych omylek w ofercie;
~7) nie. zostata sporzadzona | lub przekazana w sposob zgodny z Wymagamaml okreslonyrm

);‘me zlozono zadneJ oferty Tub. Wszystkle zlozoné oferty podlega%y zucemu

'."2)‘cena najkorzystmejszej oferty lub oferta z najmzsze} cene}; przewyzsza kvs)efe;, ktorat":‘ e



11, 0 WyBofze najkorzyétnieszej oferty — podajac nazwe albo imi'@ 1 naZwisko, siedzibe
 albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy,

- ktérego oferte wybrano .oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca -

zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dzialalnoéci Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, a takze  punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje — albo o uniewaznieniu. postepowania — - podajac uzasadmeme - mformuJe sie
niezwlocznie poprzez: -
1) przekazame ww. informacji Wykonawcom ktorzy zlozyh ofelty - Jezeh postqpowame
bylo wszczynane w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1;
2) zamieszczenie. ww. informacji na stronie internetowej Biuletynu Il’lfOl’l’naC]l PubhczneJ
Centrum Kultury — Jezeh postgpowanie bylo Wszczynane A4 sposob 0 ktorym mowa w ust. 1
osu
Negoc]aqe _7
1. W trybie- negocjacji przekazuje si¢ Zaproszeme do negoqacp do: Jednego Wykonawcy,
- z ktérym ustala si¢ warunki reahzacp przedmiotu zamdéwienia.
2. Zaproszenie do negocjacji moze by¢ przekazane: :
1) w formie pisemnej —osobiécie, za posredmctwem gonca Tub operatora pocztowego
2) w formie elektronicznej — przy uzyciu poczty elektronicznej; '
- 3) w formie dokumentowej — przy uzyciu poczty elektromczneJ
3.-Negocjacje mogg by¢ przeprowadzone: :
1) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego; : A
~2) w formie dokumentowe; lub w formle elektromcznej za posredmctwem poczty '
elektronicznej; Ly - : S , '
- 3) za posrednictwem komunikatorow mternetowych
- 4) telefonicznie.
4. Uniewaznia si¢ postgpowanie, Jezeh : :
1) zaproszony Wykonawca nie przystapit do negoqacp lub przeprowadzone negOCJaCJe nie
-doprowadzity do zawar01a umowy w sprawie zamowienia pubhcznego '

2) zaoferowana cena. przewyzsza kwote, ktéra zamierzano przeznaczyé na. sﬁnansowame e

zamoéwienia, chyba ze mozna zwigkszy¢ t¢ kwotg do zaoferowanej ceny;

- 3) wystapila okoliczno$¢ powodujaca, ze dalsze prowadzeme poste;powama

lub wykonanie zaméwienia nie jest zasadne. :

5. O uniewaznieniu postepowania. — podajqc uzasadmeme — 1nformuJe sig nlezwloczme
. ‘Wykonawce;, ktoremu przekazano Zaproszeme do negOC_]aCJl

8 12
Dokumentowame postgpowanla

: 1 Pot\merdzemem udz1elen1a zam6wienia na roboty budowlane dostawy lub ushlgl ktorych .~

i _warto§¢ Jednorazowego zakupu Jest mmejsza niz 130 000 z?( me mmejsza Jednak niz 50.000

-z} jest umowa.

2 Postqpowame nalezy udokumentowac na druku Formularza dokumenqucego udzwleme'_ '
. zamOwienia pubhcznego o Wartosm Jednorazowego Zakupu mmejszej niz 130.000 zI;, nie

e : " mmeJ SZG_] Jednak niz. 50 OOO zl stanow1qcym za}e}czmk nr 3 do mmejszego regulammu e "




3. Za udok_uniéntowéhie ﬁostgpoWania o udzielenie zamOwienia publicznego 0 Warfoéci :
jednorazowego zakupu mniejszej niz 130.000 zl, nie mniejsze] jednak niz 50.000 zt
. odpowiada komisja w sktad ktorej wchodzi -co najmniej przedstawiciel Urzedu Miejskiego

W Polczyme-Zd:rOJu w osobie inspektor ds. zamOwieh publicznych oraz osoba merytorycznie

" odpowiedzialna oraz mne * 0soby Wskazane p1zez klerowmka zamawxajqcego (dyrektora .
Centrum Kultury). ‘ : L i
4. Postepowanie, maJa,ce na.celu Wybor Wykonawcy do reahzaCJl zamoOwienia pubhczneoo

-0 wartoéci jednorazowego zakupu mniejszej niz 130. 000 z1, nie. mmejszej jednak niz 50.000 -

-z, przeprowadzone przez komisje w sklad ktérej-wehodzi co najmmej przedstawiciel Urzedu
Miejskiego - w. Polczynie-Zdroju w osobie mspektor 'ds. zaméwief publicznych, ponadto

.. osoba - merytoryczme odp0W1ed21alna oraz.-inne. osoby wskazane przez klerowmka' o
SRR ,zamaw1aja(ccgo (dyrektora Centrum Kultury) ktory zatwwrdza to postqpowame g

. Rozd21al4 . o
o Postanowwnla koncowe
' "1 ‘Dzial fmansowo—kancelaryjny ew1denCJonuJe wszystkle post&;powama 1je arch1w1zuje B

.+ a dokumentacje przygotowuje i odpow1ada za 1114 merytol’yczme Klerowmk W}ascwvej.,» RN
< komorki organizacyjnej: ‘ |

2. Ca%a dokumentacja z poste;powama przechowywana _]CSt u pracownlka merytorycznego ‘- o
w%ascwvej komork1 orgamzacyjnej, ktory odp0w1ed21alny Jest za Jego przeprowadzeme oraz S

S _ archiwizacje. -

3 Zasady oraz czas' przechowywama dokumentacp dotyczqcej przeprowadzonego'i

postgpowania “okresla- InstrukCJa ka:ﬂcelaryjna obovvlqzujqca W Centrum Kultury . oraz - TR o

e Rozporzqdzeme Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styczma 2011 roku w- spraw1e mstrukcp S

: _ikancelaryjnej, Jednohtych rzeczowych Wykazow akt oraz mstrukcp w spraw1e orgamzacp

- izakresudzialania archiwow zaldadowych G o
4. Nadzér ~nad- reahzaCJq zamow1en nalezy do wlascwvych Klerowmkow komorek"_

c i orgamzacyjnych

§14

1 W uzasadmonych przypadkach Klerowmk Zamawﬁqqcego moze Wyraz1c zgodq na

odstqpleme od: obovvlqzku stosowama przy - przeprowadzamu ‘postgpowania - 0. udzielenie

. zaméwienia pubhcznego na robote; budowlanq, dostawe; lub IlShng zasad - mmejszeoo Ry
T regulammu : : i - S ' e
e Lj;,f.;,,Z Na kazde. odstqume od stosowama zasad okreslonych mnlejszym regulammem mus1 bycr LR
REETD o Wyrazona plsemna zgoda Klerowmka Zamaw1aJ qcego ST : ‘




Zakgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, -
dostawy lub ustugt w Centrum Kultury- w Potczyn-Zdr¢j,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

ZAMéWlENIE [

Dane Zamawiajgcego: R . Dane Wykonawcy: -
‘Centrum Kultury w‘Po’fczynie—Zdroju' D - S =
- -ul. Wojska Polskiego 54, -
78-320 Potczyn-Zdréj
* NIP: 672-183-30-35

Lp - ',VQpis"i zakres robét, iowar,é\(\"-lub ustug " | loé¢ Cena' | Warto$6 | Warto$¢ |
B ] . PR S . netto netto » brutto

corazem:| |

' Warunki realizacji/inne uwagi:

o 7 Data’ri/p;_)dpis‘“o'rs’oby odeW|ed2|aInej i




, Zalqczmk nr2
" do Regulaminu ud21elan1a zamowien publicznych na roboty budowlarne,
dostawy lub ushugi w Centrum Kultury w Po%czyn-Zdl 0,
' - ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 zt-

FORMULARZ DOKUMENTUJACY :
udmelema zaméwienia o wartosci jednorazowej mniejszej niz 750.000 71
' " nie mniejszej. ]ednak niz 5.000 zt

. Polezyn-Zdrdj, dnia ....vovvvvvoeeeeeei

| Komérka organizacyjna 7
prowadzaca I U SO U 1
| postepowanie '
-[-Sygnatura sprawy R R U
Przedmiot zaméwienia:
Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia Wynosl ........ic.lece.. eetieren el zt'1 zostala wyliczona w -dniu:
................................ s T UPIZEZ e s na  --podstawie

Tryb zamoéwienia:

» 1 rozeznanie rynku poprzez : ' :
* 1. zebranie informacji o cenach na podstawie co najmniej trzech 0bow1qzujqcych cennikow, katalogow
folderéw uzyskanych od Wykonawcéw lub wydrukowanych ze stron mternetowych =
* 2. przekazanie Zaproszenia do zloZenia oferty do co najmmniej trzech Wykonawcow
« 3. zamieszczenie Zapytania ofertowego na strome mternetoweJ Bluletynu Informacji Publicznej -
Centrum Kultury w Polczyme-ZdIOJu

+ “TI. negocjacje, poprzez: :
-+ 1. przekazanie Zaproszema do negocjacji do co najmniej dwoch Wybranych Wykonawcow
*- 2. przekazanie Zaproszenia do negocjacji do jednego wybranego. Wykonawcy

UWAGA! Ponizsze wypelni¢ w zaleznosci od tego. co zaznaczono powyzej.




ROZEZNANIE RYNKU

Ad. L1 7
Wdniu ... .. T. zebrano nastgpujace informacje o cenach:

Ad. 12 7 , TR : :
W dniu ....... SRR R ..... I. przekazano pisemne Zaproszenie do zlozemia oferty ‘do nizej wymienionych-

(podaé nazwy albo imiona i nazwiska, szed:lby albo mrejsca 'amlesakama, ]e;elz sq mze]scem wyLonywama dézalalnoscz Wj}konawcon )

- Do uplywu wyznaczonego temnnu na’ sk}adame ofert, tj. do Cevepead i e e r godz. B
e e otrzymano ofert¢ / oferty** od mzeJ wyrmemonego Wykonawcy / Wyrmemonych Wykonawcow '

. (podaé nazwe -albo imig i nazwzsko, siedzibe albo -miejsce zamieszkania, Jezeli ]est mze]scem wy]convwama dzzalalnoscz Wi)l»onawcv/
podaé nazwy albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca mmzeszkama ]efelz sq mze]scem wykonywama dﬂalahzoscz Wj/konawcow %

o oraz oferowam; cent; 7 ofe} owane ceny **)

- A_d_l}_ DRI NI : : , :
Wodniu e r. zamieszczono Zapytame ofertowe na stronle 1nternetowe3 Bluletynu Informacp
- Pubhcznej Centrum Kultury W Po&czyme-ZdIOJu : :

w odpow1ed21 na zamieszczone Zapytame ofertowe otrzymano ofert@ / oferty ok od mzeJ wymlemoneco e
Wykonawcy/ Wymlemonych Wykonawcow FELLL e : S S .

(podaé nazwe.-albo -imig i ‘nazwisko, szedzzbe albo mre]sce ~amles£l»an1a jezeli jest miejscem wykom'wanm d'fmlalnoscr Vﬁ:/»onawcv/
podaé-nazwy albo imiona:i nazwiska, siedziby- albo mze]sca éamzesékanza Jevelz sq mze]scem uykonywama d_zaialnascz szkonawcow *k
oraz oferowanq cene./ ofei owane ceny **) : o

| iRozstljzygnie;_c_ie, postgpowania; e
e Wybrd];id néjkorzystrﬁéjsza,;ofate; :

Do realizacji zaméwienia wybrano Wykonawce: -

- (podaé nazwe albo-imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania, jézeli jest miejscem wykonywaniq:dziclalmosci Wykonawey). "

i “a ﬂ’,"(sfc}Wpie’: :




Uzasadnienie, w tym  ewentualne mfomlaCJe o procedowaniu np. wezwaniu do waasmen popraw1emu
omy%ek powodach odrzucenia ofert '

» ~* nie Wybrano, najkorzystniejszej oferty - poste;powanie uniewaZniono

“Uzasadnienie,-w tym. ewentualne mformaqe 0 plocedowamu np wezwaniu do Wyjasmen popramemu f
omylek powodach odrzucema ofert :

2 ‘VInfon;r‘laCJe; 0 wborze najkérzystﬁlejszej oferty / umewazmemu po.stf;powénia #x
» . przekazano Wykonawcom ktorzy zlozyh oferty ‘ |
- zanneszczono ‘- na strome mternetoweJ Bluletynu Informacgl Pubhcznej Centrum Kultury-‘:
W Pol_czynje;-Zdroju S
NEGOCJACJE
hﬂ;";;Ad IL1/Ad 112 *r
+ 1.

W dmu .
i Wykonawcy / wyrmenlonych Wykonawcow *2k:

e _(podac nazwe albo imie 7 nazwisko, siedzibe albo mle]sce zamzeszkama ]eAelz ]est miejscem wykonywanza d&lalalnoscz zaproszonego. ..
" Wykondwey oraz uzasadnienie zaproszenia do negocjdcji tlko jednego Wykonawcy-albo nazwy albo. imiona i nazwiska, siedziby albo S
mze]sca ’amzeszkama ]ezeiz sq mle]scem wykonvwama dzialalnosci Laproszonych szkonawcow **) .

......... SRR przekazano plsemne Zaproséeme doy negoqaqz *E do nlzej Wyrmemonego el

W AN e I przeprowadzono negoqaqe Z anC_] Wymlemonym Wykonawcq /

‘ 'Wymlemonyml Wykonawcami ** ./ nie- przeprowadzono negoc;aqi o Z Wyze] wymlenlonym Wykonawcq / i
' Wymlemonyrm Wykonawcaml o ~ Lo : :

g @odac nazwe: albo zmle i nazwisko, smddbe albo mzejsce zamzesékama ]eAelz ]est mle]scem wkonywanm dzm?alnoscz Wj’konawcy/ o
" podaé nazwy albo zmzona i na7wzska szed:zby albo mie]sca 7amzesd»anm jez.elz sq’ mlejscem wy]»on)m’ama d,mlnlnoscz Wﬁzkonawcow:




i dokonano nastepuj qéych ustalen: .

(podaé warunki realzmcp zamdéwienia ustalone z Wﬁfkonawca / Wokonawcami *%)

3. .
. zdecydoWano o udzieleniu zaméwienia‘Wykonach ‘

Cpodac nazwe a]bo imigil na:wzsko szecLzbe albo mze]sce 'tlmles:kanza ]e_elz ]est mze]scem wykonywanm dﬂalalnoscz Wykonawcy)

'vzacenc; ...............................zl(slowme' . )

"-Uzasadnienie:

= postegpowanieé uniewazniono .-

- wUzasadnienie::

S Informaqc; 0:*
L. najkorzystmej szej ofer01e przekazano Wykonawcom ktorzy uczestmczyh w negoq aC] ach
dotyczy o IZe do neooqaqz przystqulo co: na]mmej dwoch I/ijkonawcow

Ele uniewaznieniu post@powanla przekazano Wykonawcom ktorym przekazano Zaproséenze do neooqac]z
: dozyaz;, 0- lle do neoocyaCJI plzystqpllo co na]mmej dwéch I’Tﬁ/konawcow

. P'bétq,bbﬁénié:,prieprowadii’%/la’f?’<:>.; R

(imigi nazwzsko.) (smnowzsko sluzbowe)

br.r'leerzy Formularz akceptuje I e
-‘f,jf_rKlerowmkkovmor‘kl orgamzacyjneji

, (zmze i nazwisko)

' Postepowanie zatwierdza

Dyrekfor Centrum Kultwy
S wPchzyme—Zdro]u S
: albo znna upowa:nzona osoba

- zaznaczyt wiasciwe




i - ‘robota’ budowlana
. dostawa :
- ushuga

Zatacznik nr 3

do Regulammu ud21elan1a zamowien pubhcznych na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi w Centrum Kultury w Potczyn-Zdréj, -

ktérych warto$§¢ jest mniejsza niz 130.000 zt

(Wmoskodawca) : 7 SRR
S ~Polczyn-Zdrdj, dn ...... -
L Nrposte;powanla . |
. WNIOSEK ST
f 0 rozpoczc;cw postgpowama 0 udZIeleme zamoOwienia pubhcznego na roboty budowlane, dostawy
: : : . lub ushlgl : :

: Cw Centrum Kultury W Polczyme—ZdrOJu
ktorych Wartosc ]est mmej sza mz 130 000 zl nle mnlej Jednak mz 50 000 zl

'Przedrmot zamow1en1a

DA e e e e e L L UL B

- Opis czg$ci zambéwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych: -

- Wartosc iaméﬁuen1a' ix}g:zélé(czonej lkéllkulaq1ft(kc>‘sz'tqrySﬁ):




(Kurs EURO wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $§redniego kursu zlotego w .
- stosunku do euro stanowigcego podstawe ‘przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych), wynosi-

3. Zaméwienie ujete w planie rzeczowo-finansowym whasciwego referatu w wysokosci

4. Zrodto fINanSOWAnia: «.........e..ivereeeieeiee e, oo e ST
5. Rodzaj wydatku ' L L ’ S

*biezgce . e 1nwestycy_]ne

6. Wydatek Jest Wspoiﬁnansowany ze srodkow UE
e tak ~oemie :

7 Termm Wykonama zamow1ema....j....‘.....‘...':..' ...... et e e e e s -

8. Pr_oponowany tryB udzi_élehia,zaméwienia: Tt

. przekazame Zapros:enza do -lmema oferzy do.co naJmmeJ o
o e 1. trzech Wykonawcow :
ool eTozeznanie | - o i s B
; rynku _' ‘. Zamleszczeme Zapytama ofermwego na Strome mternetowej |-
: Bmletynu Informacp Pubhcznej Centrum Kultury
w Polczyme—ZdIOJu : .

"Proponowany tryb S

| ndzielenia zamovvlema 1

: | 1sposéb-wszczecia . : g
o ‘postepowania

- . ﬁeédcjécjc._ : . sklerowame Zaproszema dg negoqaqz ‘do Jednego
BRI Wykonawcy S

S 1“9;ijzasaaﬁieﬁie'.Wyﬁorii:thbﬁr-ﬁegécjécsfjnégo;"?!“' ;

: - ‘A'_“.,Za}gczmkl : AT S P : B
S T Obhczenle (kalkulaqa) szacunkowej wart0501 zamow1ema e
L (dla robot budowlanych kosztorys 1nwestorsk1) '




" ZATWIERDZENIE WNIOSKU ,

- (podpisy os6b odpowiedzialnych)

- (zatwierdzenie przez kierownika L
komorki organizacyjnej)

(weryﬁkac:Ja komdrki ds. zamowien pubhcznych § -
R UM w- Polczyme-Zdro;u) '

© R zakresie Srodkow finansowych w odniesieniu do wartosci szacunkowej zaméwienia - .

/ mnq osobe; upowaznlonac)

7'  : ;f*‘,-(pod__pisikor_nér-kiiﬁnans'owo—k‘siqg'qwej)"_‘f" y S

(zatWJerdzeme Wnlosku przez Dyrektora Centrum Kultury W Polczyme—Zd:rOJu T Tamosrime




